Информация
о работе муниципального казенного учреждения 
«Муниципальный архив города Ростова-на-Дону» за 2020 год

  В настоящее время количество архивных фондов МКУ «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону» составляет 568, из них 5 объединенных фондов.      
На хранении находятся документы 1716 организации и предприятия города 
Ростова-на-Дону в количестве 158 735  дел, из них 7175 дел постоянного срока хранения, 118 442 дела по личному составу организаций и предприятий города Ростова-на-Дону, 33118 дел временного срока хранения. 
В 2020 году на хранение в МКУ «Муниципальный архив города 
Ростова-на-Дону» поступило документов  13990 единиц хранения, из них:
управленческой документации от организаций- 1687 ед. хр.
документов по личному составу от ликвидированных организаций, источников комплектования архива с количеством дел-  4865 ед. хр.
документов временного хранения –  7438 ед. хр.   
 Заключены договоры с 30 организациями города Ростова-на-Дону о приеме на хранение документов. 
В соответствии с планом работы МКУ «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону проведены работы по обеспечению сохранности документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных документов, по улучшению физического состояния документов, проверке наличия и состояния документов, находящихся на хранении в архиве:
 	проведена   физико-химическая и техническая обработка документов на бумажной основе 1904 единиц хранения;
   	проведено картонирование   документов в количестве 1465 единиц хранения;  
проведена проверка наличия и состояния документов на бумажной основе 
в количестве 5151 единицы хранения;
В настоящее время в МКУ «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону» проведена оцифровка научно-справочного аппарата архива (описи дел, предисловия к описи дел, исторические справки и т.д.) к документам организаций, находящихся на хранении в архиве. Данные о фондах архива вносятся в отраслевой программный комплекс «Архивный фонд» (версия 5).
На постоянной основе проводится работа по оцифровке научно-справочного аппарата к документам, вновь поступающим на хранение в архив, наиболее часто используемых документов постоянного срока хранения, находящихся в архиве. 
За текущий год оцифровано 387 единиц хранения (77400 листов).
Всего работниками МКУ «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону» оцифровано более 3000 единиц хранения.  
 За текущий период 2020 года доля оказываемых МКУ «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону» муниципальных услуг в электронной форме от общего количества услуг составила 75 %.
В 2020 году в МКУ «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону» поступило:
 3564 запросов физических и юридических лиц (количество исполненных запросов, в том числе поступивших из-за рубежа, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот 
и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации); 	 
330 тематических запросов (выдача копий постановлений, распоряжений Администрации города Ростова-на-Дону и других архивных документов).  
  по запросам физических и юридических лиц подготовлено 8100 листов копий документов.
Сравнительный анализ (динамика) отраслевых показателей 
2019-2020 годы.

	Показатели
	2019
	2020

	Всего принято документов на хранение
	20 910 ед. хранения
	13 990 ед. хранения

	из них:
	
	

	документов постоянного срока хранения
	507 ед. хранения
	1687 ед. хранения

	документов по личному составу от организаций и предприятий                 города разных форм собственности
	8348 ед. хранения
	4865 ед. хранения

	документы временного срока хранения
	12053 ед. хранения
	7438 ед. хранения

	Произведено упорядочение документов
постоянного срока хранения
	592 ед. хранения
	327 ед. хранения

	Произведено упорядочение документов
по личному составу в организациях города
	105 ед. хранения
	33 ед. хранения

	Поступило социально-правовых
запросов, из них

	5207
	3564

	Изготовлено число копий архивных
документов/кол-во запросов (тематические)
	5000/507
	8100/326

	Оцифровка документов
	149 000 листов
	77400 листов



Доходы в бюджет города от оказания платных услуг МКУ «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону» за 2020 составили 2 981,72 тыс. рублей.
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Нерешенные проблемные вопросы
  В настоящее время существует дефицит свободных площадей 
и перегруженность действующих архивохранилищ в условиях постоянного увеличения объемов приема в архив документов.    
Нормативное заполнение архивохранилищ, с учетом необходимости наличия резерва площадей хранения, предусматривает 80-90%, однако  
в настоящее время заполнение действующих архивохранилищ составляет 100%.
В связи с увеличением количества обращений ликвидирующихся организаций 
и предприятий города  Ростова-на-Дону, необходимостью принимать документы муниципальной формы собственности, необходимо в 2021 году  предоставление новых помещений под архивохранилища которые будут соответствовать нормам, установленным для помещений  архивохранилищ.

Планируемые мероприятия на 2021 год.

В соответствии с планом работы МКУ «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону в 2021 году будут проведены работы:
 по обеспечению сохранности документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных документов, по улучшению физического состояния документов, проверке наличия и состояния документов, находящихся на хранении 
в архиве;
по приему документов:
постоянного срока хранения- 300 ед. хр.
документов по личному составу – 1000 ед. хр.
документов временного срока хранения- 1000 ед. хр.
по оцифровке учетной документации архива и документов постоянного срока хранения, формированию единой электронной системы учета архивных фондов 
и документов – не менее 10 500 листов ( 500 ед. хранения);
по исполнению запросов физических и юридических лиц в электронном виде (не менее 60%) посредством  автоматизированной информационной системы комитета по управлению архивным делом Ростовской области, 
в том числе предоставления услуг через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», МФЦ;
по развитию сайта МКУ «Муниципальный архив города 
Ростова-на-Дону».

Директор архива									В.П. Москвина 
